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CENTRO DE ESTUDOS E PESQUISAS CIENTIFICAS
FRANCISCO ANTONIO DE SALLES

Regulamento de Compras e Contratacdes de Servicos

PREAMBULO

O Presente Regulamento de Compras e Contratagdes de Servigos foi elaborado com
base na jurisprudéncia consolidada do Supremo Tribunal Federal, que no julgamento da
constitucionalidade do modelo de ORGANIZACOES SOCIAIS, extraido dos autos da ADI n?

1.923-5/DF, consignou em sua decisdo que:

(1) “As organizagdes sociais, por integrarem o Terceiro Setor, ndo fazem parte do conceito
constitucional de Administracio Publica, razdo pela qual ndo se submetem, em suas
contratagdes com terceiros, ao dever de licitar, o que consistiria em quebra da ldgica de
flexibilidade do setor privado, finalidade por detrds de todo o marco regulatdrio instituido

pela Lei.”

(2) “Por receberem recursos publicos, bens publicos e servidores publicos, porém, seu regime
juridico tem de ser minimamente informado pela incidéncia do nucleo essencial dos principios
da Administracdo Publica (CF, art. 37, caput), dentre os quais se destaca o principio da
impessoalidade, de modo que suas contratagdes devem observar o disposto em regulamento
préprio (Lei no 9.637/98, art. 4o, VIII), fixando regras objetivas e impessoais para o dispéndio

de recursos publicos.”

(3) “Isso significa que as Organizagdes Sociais ndo estdo sujeitas as regras formais dos incisos
do art. 37, de que seria exemplo a regra da licitagdo, mas sim apenas a observancia do nucleo
essencial dos principios definidos no caput. Essa incidéncia dos principios administrativos deve
ser compatibilizada com as caracteristicas mais flexiveis do setor privado, que constituem
justamente a finalidade por detrds de todo o marco regulatério do Terceiro Setor, porquanto
fiado na premissa de que determinadas atividades podem ser mais eficientemente

desempenhadas sob as vestes do regime de direito privado. Assim, a conciliagdo des
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vetores leva justamente ao que dispde o art. 40, VIil, da Lei no 9.637/98, segundo o qual o
Conselho de Administracio da OS deve “aprovar por maioria, no minimo, de dois tergos de
seus membros, o regulamento préprio contendo os procedimentos que deve adotar para a
contratag3o de obras, servigos, compras e alienagdes e o plano de cargos, salarios e beneficios
dos empregados da entidade”. Ou seja, embora ndo facam formalmente licitagdo, tais
entidades devem editar um regulamento préprio para contratagdes, fixando regras objetivas

e impessoais para o dispéndio de recursos publicos.”

(4) “Desta forma, hé plena conciliagdo do conteddo dos principios constitucionais com a
flexibilidade inerente ao regime de direito privado, que ndo se harmonizaria com a submissao
pura e simples ao procedimento da Lein 8.666/93, reconhecidamente formal, custoso e pouco

célere.”

Além disso, é importante sedimentar que o Tribunal de Contas da Unido, a partir do

que restou consignado no acérddo n? 3.239, também no mesmo sentido determinou que “as
organizagBes sociais submetem-se a regulamento proprio sobre compras e contratagdo de
obras e servicos com emprego de recursos provenientes do Poder Publico, observados os
principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, sendo necessario, no minimo,

cotacdo prévia de pregos no mercado”.

CAPITULO |
INTRODUGAO

Art.12- O presente regulamento estabelece normas para a aquisicdo de bens, bem como para
a contratagio de obras e servigos (“compras e contratagdo de servicos”) para o
desenvolvimento e fiel cumprimento das atividades descritas nos Contratos de Gestdo e
Termos de Colaboracdes firmados pelo Centro de Estudos e Pesquisa Francisco Antonio Salles,

doravante chamado simplesmente “FAS”.
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§ 12. As compras e contratagdes de servicos do FAS serao regidas pelo nucleo dos
principios basicos previstos no art. 37 da Constituicdo Federal, bem como no art. 52 da
lei Federal n® 14.133/2021, aplicado subsididria e principiologicamente,
especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia, da probidade, da boa-fe,
da razoabilidade, do julgamento objetivo, da rastreabilidade, da busca permanente de

qualidade e durabilidade e da prevengdo do conflito de interesses.

§ 22. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre
as propostas apresentadas, a mais vantajosa para o FAS, mediante julgamento

objetivo.

§ 32. Observando o disposto no paragrafo supra, ainda que a proposta escolhida para
as compras e contratagdes de servicos ndo seja efetivamente a mais econémica a curto
prazo, mas demonstre ser a melhor opgao a longo prazo, levando-se em conta sua
qualidade e durabilidade (melhor custo/beneficio a longo prazo), estara o FAS

respeitando o principio da economicidade e, sobretudo, o principio da eficiéncia.

§ 42 E vedado o fracionamento de compras ou contratagées com o propdsito de burlar
a modalidade cabivel, considerando-se, para esse fim, a soma dos valores de objetos

de mesma natureza contratados por uma mesma unidade no periodo de doze meses.
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CAPITULO Il

DAS DEFINICOES
Art. 22 - Para fins do presente regulamento, considera-se:

l. Solicitagdo de Compra ou Servico — E o ato pelo qual o Chefe de Servigo,
Coordenador, Gerente ou Diretor de Unidade solicita a aquisigdo de bem ou

contratagdo de servigo.

[l. Contrato — Instrumento juridico formal e escrito, que cria direitos e obrigagdes entre
o FAS e o Fornecedor, para a compra e/ou prestagdo de servigos, no qual sera
detalhado o objeto do contrato, sua forma de execugdo, tempo de duracao e demais
direitos e obrigacdes que as partes entenderem necessarias para o fiel cumprimento

do contratado entre elas;

Ill. Edital — E o ato escrito de aviso da compra ou contratagdo de servigos pelo FAS,
contendo as Especificacdes Técnicas previamente estabelecidas, condi¢des de
atendimento técnico e data da apresentagdo da proposta, dada ampla divulgag¢do
através de meio eletrdnico, para conhecimento geral, em especial dos interessados em
participar das modalidades de compras e/ou contratages de servigos buscadas pelo

FAS.

IV. Especificagdo Técnica ou Termo de Referéncia - Documento onde sdo descritas as
informagdes detalhadas relativas a produtos, servigos de qualquer natureza ou obras,
incluindo padrdes de qualidade, durabilidade e desempenho - quando cabivel, bem

como podera indicar marcas e/ou modelos de referéncia;

V. Fornecedor — Parte contratada pelo FAS para a entrega de produtos ou a prestagao

de servicos, escolhido através de uma das modalidades de compras e contratagoes;
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VI. Valor Global — Corresponde ao valor total dos servigos ou bem adquirido. Em se
tratando de servigos continuados, o valor global corresponderd a soma de todos os

meses previstos em contrato e, na hipdtese de compra, correspondera ao valor total

do bem, ainda que pago em parcelas.

VIl. Compra — aquisicdao remunerada de bens, de uma s6 vez ou parceladamente;

VIIl. Servigo — atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada

utilidade, intelectual ou material, de interesse do FAS;

IX. Obra ou Servico de Engenharia — toda construgdo, reforma, ampliacio,
recuperacdo ou fabricagdo que envolva as atribui¢Bes privativas de profissional de

engenharia ou arquitetura;

X. Gestor do Contrato — empregado ou colaborador designado pelo Diretor Executivo
para acompanhar a execu¢do do contrato, verificar seu cumprimento e propor as

medidas cabiveis;

XI. Fiscal do Contrato — empregado ou colaborador designado pelo Diretor Executivo,
podendo coincidir com o Gestor nas contratagdes de menor complexidade,

responsavel por atestar a entrega dos bens ou a execugdo dos servigos;

Xll. Conflito de Interesses — situagcdao em que o interesse particular do empregado,
dirigente ou colaborador do FAS, ou de pessoa a ele ligada por vinculo familiar ou

societdrio, possa comprometer o interesse institucional na compra ou contratagao;

Xlll. Nepotismo — contratagdo, direta ou indireta, de conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente, empregado
com poder de decisdo sobre a contratagao, ou de agente publico que atue na

supervisdo do Contrato de Gestdo ou do Termo de Colaboracao.
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Paragrafo Unico. Aplicam-se subsidiariamente as definigdes do art. 62 da Lei Federal n®

14.133/2021, no que ndo contrariarem este Regulamento.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO E DOS PROCESSOS DE SELECAO DE FORNECEDORES
MODALIDADES DE COMPRAS E CONTRATACOES DE SERVICOS

Art. 32 - As compras e contratacdes serdo precedidas de planejamento simplificado, com
indicacdo do instrumento de parceria, rubrica, valor maximo e prazo, sem prejuizo da

contratacdo de demandas supervenientes devidamente justificadas.

Art. 42 A Selec3o dos Fornecedores serd efetuada através das seguintes modalidades:

|. Dispensa;
Il. Cotacao;

11l. Concorréncia.

Art. 52 - Dispensa — prescinde de procedimento formal para a contratagdo e/ou aquisigdo,
podendo ser realizada diretamente, bastando a demonstragdo da compatibilidade do valor

com os precos de mercado, sendo aplicavel as seguintes hipoteses:

§ 12 Para a aquisicdo de bens, obras ou servigos que representem Valor Global de até

RS 160.000,00 (cento e sessenta mil reais).

§ 29 Nas hipoteses emergenciais, aplicavel a qualquer compra, obra ou contratagdo de
servico, independentemente do valor, quando ndo houver tempo habil para a

realizac3o de procedimento regular, observado o seguinte:
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| - As contratacdes realizadas por dispensa emergencial ndo poderdo ter prazo superior

a 180 (cento e oitenta) dias.

Il - A contratagdo por dispensa emergencial deverd ser devidamente fundamentada
pelo Gerente responsavel pela drea de compras e contratagdes com parametros de
valores, que poderdo ser obtidos por qualquer meio legitimo, inclusive contratagdes
anteriores ja realizadas pelo FAS, portais eletrénicos de compras, internet, dentre

outros.

Il - Como forma de viabilizar a implantacgéo e evitar solugdo de continuidade dos
servicos, poderd ser aplicada a contratagdo por dispensa emergencial, em qualquer
caso, nos primeiros 180 (cento e oitenta) dias de execugdo de novos Contratos de

Gest3o e Termos de Colaboragdes.

§ 32 A dispensa também poderd ocorrer, em razdo das partes ou do objeto e
independentemente do valor, nas hipdteses de: operagdo com entidades sem fins
lucrativos, outras organizagdes sociais, universidades ou centros de pesquisa publicos;
aluguel de imével de uso do proprio FAS; aquisicdo junto a produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo, quando nao houver possibilidade de concorréncia;
contratacdo de servigos profissionais especializados que dependam de confianca e
notdrio conhecimento técnico, como contabilidade, advocacia, auditoria e
informatica; operacdo com concessiondria de servigos publicos; e contratagdo
remanescente decorrente de rescisdo contratual, nas condi¢cBes originalmente

pactuadas.

Art. 62 - Cotagdo - Modalidade utilizada para compras e contrataces de servicos de menor
complexidade, e que ndo ultrapassem o “Valor Global” de R$ 1.500.000,00 (um milhdo e
quinhentos mil reais), devendo ser realizada pesquisa de preco, através de meios fisicos ou

eletrdnicos, com pelo menos 3 (trés) propostas. A pesquisa de prego poderd ser efetuada

através de consultas em sites da Internet, e-mail, anincios em jornal, folder, propgsta
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impressa, ou qualquer outro meio idéneo, devendo estar devidamente documentada, sendo

dispensada a publicacdo de Edital.

Paragrafo Unico - As compras de equipamentos, medicamentos e material médico hospitalar
poderdo ser realizadas, independentemente do valor, e a cada més, objetivando melhores

cotacOes de precos, publicidade, impessoalidade e eficiéncia.

Art. 72 - Concorréncia - Modalidade utilizada para compras e contratagdes de servigos com
“Valor Global” a partir de R$ 1.500.000,01 (um milhdo, quinhentos mil reais e um centavo),
sem valor maximo pré-estabelecido, ou para compras e contratagdes de menor valor, mas
qgue em razdo da complexidade do bem a ser adquirido ou servigo a ser prestado, dependa
de uma maior especificacdo. Para estas contratag@es, o FAS devera, obrigatoriamente,
publicar “Edital” em seu site e poderd, caso entenda necessario, encaminhar convites
impressos ou por e-mail, com o Edital em anexo, para fornecedores do ramo, objetivando
atrair o maior nimero de concorrentes.

§ 12 O Edital trara as especificagdes técnicas, documentos para habilita¢do juridica,
econdmico-financeira e regularidade fiscal, bem como o prazo limite para a
apresentacdo das propostas, que ndo poderd ser inferior a 3 (trés) dias Uteis a partir

da sua publicagdo.

§ 29 A decis3o da escolha do “Fornecedor” deverd respeitar os critérios estabelecidos

neste regulamento e no Edital de Contratagdo a ser publicado.

§ 32 Caso n3o seja apresentada pelo menos 1 (uma) proposta apta para a realizagdo
da compra ou contratagdo dos servigos, o procedimento deverd ser repetido por mais
uma vez. Persistindo a auséncia de propostas, o FAS podera adquirir e/ou contratar

diretamente.

Art. 82 - O procedimento de compra ou contratagdo na modalidade concorréncia sera
realizado, inicialmente, com a andlise das propostas de prego, secundado pela avaliagcdo dos

documentos de habilitagdo apenas da melhor proposta.
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Art. 99 - O FAS poderd solicitar esclarecimentos aos proponentes acerca de suas propostas,
pleitear descontos e flexibilidade na forma de pagamento, assim como requisitar a

apresentacdo de documentos inerentes a empresa ou proposta apresentada.

Art. 102 - A realizacdo de qualquer dos tipos de “Processo de Selegao de Fornecedor” ndo
obriga o FAS a formalizar contrato de compra ou de contratagdo de servigos, podendo o
procedimento de selegdo ser cancelado a critério da Dire¢do do FAS, ndo cabendo indenizagdo

de qualquer natureza, em especial perdas e danos, aos participantes.

Art. 11 - Os valores descritos nos artigos 42 e 52 poderdo ser revistos anualmente, ou em

periodos inferiores, mediante aprovagdo do Conselho de Administragao.

Art. 12 - N3o hd intervalo minimo para que sejam efetuadas as compras e/ou contratagdes de
servicos, desde que suas respectivas solicitagdes tenham sido devidamente aprovadas por
pessoa competente para tanto, e que as requisicdes ndo configurem forma de burlar as

modalidades descritas nos artigos supra.

Art. 13 - As compras de medicamentos e material médico hospitalar poderdo ser realizadas
pela plataforma de cotagdo on line,- e e-mail, independente do valor, e a cada més,

objetivando melhores cotagdes de pregos, publicidade, impessoalidade e eficiéncia.

Art. 14 — Nas compras ou contratagdes em que o pagamento somente serd realizado apos a
entrega integral do bem, ou apds a execugdo integral do servico, ndo sera obrigatéria a

formalizagdo de contrato, exceto quando houver garantia do produto.

Art. 15 — O FAS poderd constituir Cadastro de Fornecedores interessados em comercializar
bens ou prestar servicos. As empresas interessadas deverdo encaminhar os documentos

solicitados pelo FAS, que fard publicar Edital especifico para o Cadastro de Fornecedores.
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Art. 16 — Nas compras e contrata¢do de servigos decorrentes de Contratos de Gestdo e Termos
de Colaborag8es celebrados com o Poder Publico do Municipio do Rio de Janeiro, em qualquer
das modalidades supra descritas, deverao ser observados os valores maximos previstos nas
Atas de Registros de Pregos vigentes na Prefeitura, conforme disposto nos Decretos n? 41.208
e n? 41.209, ambos de 18 de janeiro de 2016, bem como as demais regras descritas no

presente Regulamento.

§12 N3o sendo possivel atender ao disposto nos Decretos em epigrafe, o FAS devera
fundamentar a compra ou contratagdo, conforme as circunstancias apresentadas, de

modo a evitar prejuizo a execugdo dos Contratos de Gestdo e Termos de Colaboragoes.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 17 - O procedimento de compras e contratagdo compreende o cumprimento das etapas

a seguir especificadas:

|. Solicitagdo, pelo responsavel direto, da compra ou contratagao de servigo, indicando,
ao menos, motivo da solicitagdo/necessidade e aplicabilidade, descri¢do do servigo,
material ou bem a ser adquirido, especificagbes técnicas (quando aplicavel),

quantidade a ser adquirida e prazo maximo de entrega;

Il. Encaminhamento da solicitagdo ao Gerente responsavel pela drea de compras e

contratacdes, que podera ser por meio eletrénico (e-mail);

lll. A Geréncia responsavel pela drea de compras e contratagdes dara inicio do
procedimento externo para a contratagdo ou compra, de acordo com a modalidade,

realizando as pesquisas de prego ou publicagdo de Edital, conforme o caso;
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IV. A Geréncia responsavel pela drea de compras e contratacGes ira receber, avaliar e

julgar as propostas;

V. Havendo duvidas, a Geréncia responsdvel pela area de compras e contratag¢des
deverd encaminhar questionamentos, pedidos de esclarecimentos ou documentos

complementares aos fornecedores;

VI. Com a definicdo da melhor proposta, a Geréncia responsavel pela area de compras
e contratacdes encaminhard os dados e parametros para a formalizagdo do Contrato,

quando aplicavel;

VIl. O processo de compra/ contratagdo serd encaminhado para o Diretor Executivo
com todos os documentos apresentados, inclusive o Contrato a ser assinado, quando
aplicavel;

VIII. Publicacdo no site ou por e-mail do FAS do resultado da sele¢do do “Fornecedor”.

Art. 18 - A Geréncia responsavel pela area de compras e contratagdes devera selecionar
criteriosamente os “Fornecedores” que participardo das modalidades de compras e
contratacdes, considerando sua idoneidade, a qualidade do produto e menor custo total a
longo prazo, além da garantia de manutencgdo, reposi¢do de pegas, assisténcia técnica e

atendimento de urgéncia, quando for o caso.

§ 1°. Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se menor custo total a
longo prazo, aquele que resulta da verificagdo e comparagdo do somatdrio de fatores
utilizados para determinar o menor prego avaliado, que além de termos monetarios,
encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre tantos

outros possiveis, exemplificativamente, os seguintes aspectos:

1. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

2. Forma de pagamento;
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3. Prazo de entrega;

4. Custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
5. Durabilidade do produto;

6. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

7. Disponibilidade de servicos;

8. Eventual necessidade de treinamento 32. de pessoal;

9. Qualidade do produto;

10. Assisténcia técnica;

11. Garantia dos produtos;

12. Diferenciais de nivel de servigo.

§ 22. Em casos de projetos, contratagdes ou aquisicdes, nas quais a compra se dé com
avaliacdo complexa de qualidade e prego, deverd o requisitante justificar, por escrito

— através de meio fisico ou eletrdnico, os critérios basicos de avaliagdo.

CAPITULO V
DA INEXIGIBILIDADE E DISPENSA DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 19 Considera-se obra, para os fins deste Regulamento, toda construcdo, reforma,

ampliacdo, recuperagao ou fabricagdo executada de forma direta ou indireta.

Art. 20. A contratacdo de obras e servicos de engenharia sera precedida de projeto basico ou
de termo de referéncia técnico, elaborado ou validado por profissional habilitado, e de
estimativa de custo com base em tabela oficial (SINAPI, SCO-Rio ou equivalente), observada a
prévia anuéncia do érgdo ou entidade publica contratante, quando vinculada a Contrato de

Gestdo ou Termo de Colaboragao.

Art. 21. A execucdo de obra ou reforma serd fiscalizada de modo sistematico pelo Gestor e
pelo Fiscal do Contrato designados na forma do art. 29, incisos X e Xl, cabendo-lhes rejeitar

servicos ou materiais em desacordo com as especificagdes, verificar a compatibilidade entre
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os valores cobrados e os servigos executados, acompanhar o prazo de execug3o e emitir o

termo de recebimento definitivo ao final da obra.

Art. 22. A anotagdo ou o registro de responsabilidade técnica (ART ou RRT) do profissional

responsavel pela elaboragdo do projeto e pela execucio da obra serd juntada aos autos do

processo antes do inicio dos trabalhos.

CAPITULO VI
DA GESTAO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS, DO RECEBIMENTO E DA COMPROVACAO
DA DESPESA

Art. 23. Todo Contrato terd Gestor e, quando o objeto assim exigir, Fiscal designados pelo
Diretor Executivo, admitida a acumulagdo das duas funcdes nas contratacbes de menor

complexidade ou de execugdo imediata.

§ 12 Compete ao Gestor do Contrato: acompanhar a execugao contratual, controlar prazos e
obrigagdes, propor a aplicacao de sang¢des, aditamentos, repactuagdes ou a rescisdo do ajuste,
e manter interlocucdo com o Fornecedor.

§ 22 Compete ao Fiscal do Contrato: verificar a conformidade do bem, da obra ou do servigo
com o contratado, atestar as notas fiscais para fins de pagamento e comunicar ao Gestor

eventuais irregularidades.

Art. 24. O recebimento de bens observard, no que couber, as fases provisérias — destinada a
verificagdo da conformidade do material com a especificagao — e definitiva — destinada a sua

aceitacdo final, mediante termo ou atesto na nota fiscal.

Art. 25. Os servicos continuados e as obras serdo recebidos mediante medi¢do periddica ou
relatdrio de execuc¢do, correspondendo o pagamento aos servigos efetivamente prestados e

medidos, registrados pelo Fiscal do Contrato.
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Art. 26. O pagamento serd realizado mediante a apresentacdo de nota fiscal ou documento
equivalente, devidamente atestado pelo Fiscal do Contrato, e estard condicionado 3
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista do Fornecedor, nos termos exigidos pelo

respectivo Contrato de Gestdo ou Termo de Colaborac3o.

CAPITULO VI
DO ARQUIVO E DA GUARDA DE DOCUMENTOS

Art. 27. Todo processo de compra ou contratagdo serd instruido e mantido em ordem
cronoldgica, fisica ou digital, contendo, no minimo, a solicitacdo, a pesquisa ou o edital, as
propostas recebidas, o contrato ou a ordem de compra/servico, as notas fiscais e os

comprovantes de pagamento.

Art. 28. Os documentos de que trata o artigo anterior serdo conservados pelo prazo minimo
de 5 (cinco) anos, contado do encerramento do respectivo Contrato de Gestdo ou Termo de
Colaboragdo, ou por prazo superior quando exigido pelo érgao publico contratante ou pelos

Tribunais de Contas competentes.

CAPITULO VIII
DA PREVENCAO DO CONFLITO DE INTERESSES E DA VEDAGAO AO NEPOTISMO

Art. 29. E vedada a participacdo, na andlise, na aprovacio ou na fiscalizacdo de compra ou
contratacdao, de dirigente, empregado ou colaborador que tenha, com o Fornecedor
interessado ou participante, relagcdo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade
até o terceiro grau, ou vinculo societario, de administragdo ou de emprego nos 24 (vinte e

quatro) meses anteriores.
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§ 12 Verificada qualquer das situa¢des do caput, o empregado ou dirigente comunicara
imediatamente o impedimento ao Diretor Executivo e se abstém de atuar no processo, sendo
substituido para os fins da respectiva etapa.

§ 22 Nas contratagdes por Dispensa fundadas em confianga e notério conhecimento técnico
(art. 59, § 32), a eventual relagdo preexistente com o Fornecedor serd registrada e justificada
nos autos.

Art. 30. E vedada a contratacio, direta ou indireta, de cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do FAS, de empregado
com poder de decisdo sobre a respectiva contratacdo, ou de agente publico que atue na
supervisdo ou na fiscalizacdo do Contrato de Gestdao ou do Termo de Colaboracdo a que a

contratagdo se vincule.

Art. 31. E vedado o direcionamento de especificacdes técnicas, de prazos ou de condigdes de
participagdo com o propdsito de restringir indevidamente a competitividade ou de favorecer

fornecedor determinado, sujeitando-se o responsdvel as penalidades previstas no Capitulo XI.

CAPITULO IX
DA TRANSPARENCIA E DO ACESSO A INFORMAGAO

Art. 32. O FAS mantera disponiveis em seu sitio eletrénico, em area de livre acesso: este
Regulamento em sua versdo vigente; os avisos e editais dos processos de selegdo em curso; a
relagdo dos contratos vigentes, com objeto, contratada, valor e vigéncia; e o extrato de

contratos e aditivos firmados, em até 15 (quinze) dias contados de sua assinatura.

Art. 33. Os pedidos de informac3o relativos a compras e contratagdes serdo respondidos em
até 20 (vinte) dias, prorrogaveis por igual periodo mediante justificativa, observadas as
hipdteses de sigilo legalmente previstas e a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n?

13.709/2018).
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CAPITULO X
DOS MECANISMOS DE CONTROLE INTERNO

Art. 34. O controle interno das compras e contratacdes serd exercido: pelo Setor de Compras,
quanto a regularidade formal de cada processo; pelo Gestor e pelo Fiscal do Contrato, quanto
a execugdo; e pelo Diretor Geral, quanto a conformidade das contratagdes com o presente

Regulamento e com os Contratos de Gestdo e Termos de Colaboragdo.

Art. 35. Os 6rgdos de Controle Interno e Externo do Poder Publico, os Tribunais de Contas
competentes e o Ministério Publico terdo amplo e irrestrito acesso a documentagdo de que
trata o Capitulo VII, permanecendo a sua disposi¢ao durante o prazo de guarda fixado no art.

23,

Art. 35. Qualquer pessoa podera comunicar ao Diretor Executivo, por escrito, indicio de
irregularidade em processo de compra ou contratacao, cabendo-lhe determinar a apuragao e,

sendo o caso, adotar as medidas do Capitulo XI.

CAPITULO X!
DA RESPONSABILIZACAO POR IRREGULARIDADES

Art. 36. O Fornecedor que descumprir total ou parcialmente o contrato, ou que praticar ato
lesivo ao processo de selegdo, sujeita-se, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as

seguintes penalidades, isolada ou cumulativamente:

I. adverténcia;
[l. multa, na forma prevista no respectivo Contrato ou Edital;
Ill. suspensdo temporaria de participacdo em processos de selegao do FAS, por prazo ndo

superior a 2 (dois) anos;
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IV. descredenciamento do cadastro de fornecedores do FAS, nas hipdteses de maior

gravidade.

§ 12 A apuragdo observara prazo de 10 (dez) dias para apresentacao de defesa prévia pelo
Fornecedor, contado da notificagdo, e decisao fundamentada do Diretor Executivo.

§ 22 Da decisdo caberd recurso ao Conselho de Administracao, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 37. O empregado, dirigente ou colaborador do FAS que praticar ato em desacordo com
este Regulamento, inclusive as vedagdes dos arts. 24 a 26, respondera administrativamente,
sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, mediante apuragdo conduzida pelo

Diretor Executivo ou, na hipdtese de envolvimento deste, pelo Conselho de Administragdo.

CAPITULO Xl
DAS ALTERACOES, DOS ADITIVOS E DA RESCISAO CONTRATUAL

Art. 38. Os contratos poderdo ser alterados ou aditados para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro, para acréscimo ou supressdo de objeto, ou para prorrogagdo de
vigéncia, mediante justificativa técnica do Gestor do Contrato e aprovagdo do Diretor
Executivo, observada a algada do Conselho de Administragdo quando o valor global resultante

ultrapassar o limite fixado no art. 12, paragrafo unico.

Art. 39. O contrato poderd ser rescindido por inadimplemento de qualquer das partes, por
acordo mutuo, ou nas demais hipdteses nele previstas, formalizando-se o encerramento

mediante termo que registre o objeto executado, os valores pagos e eventuais pendéncias.

CAPITULO Xl
DA CONTRATAGCAO DE PESSOAL
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Art. 40. A contratacdo de pessoal pelo FAS serd precedida de procedimento simplificado e

impessoal, publicado no sitio eletrénico do FAS, podendo compreender analise curricular,

anadlise de titulos e entrevista.

Art. 41. Aplica-se a contratacdo de pessoal a vedagdo ao nepotismo prevista no art. 25 deste

Regulamento.

CAPITULO XIV
DOS CONTRATOS

Art. 42. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e
precisdo, ao menos: a qualificagdo das partes; o objeto; o valor; as condicdes de execugao; as
obrigacdes e responsabilidades das partes; o regime de fiscalizagdo, na forma do Capitulo VI;
e o prazo de vigéncia, que n3o podera ser superior ao do Contrato de Gestdo ou Termo de

Colaboragdo a que esteja vinculado.

Art. 43. Nas compras ou contratagdes em que 0 pagamento somente serda realizado apos a
entrega integral do bem ou a execugdo integral do servigo, ndo serd obrigatéria a formalizagdo

de contrato, sendo facultada quando houver garantia do produto ou servigo.

CAPITULO XV
DA PESQUISA DE QUALIDADE E AVALIAGAO DE FORNECEDORES E SERVICOS

Art. 44. Os fornecedores de Materiais e Medicamentos serdo avaliados conforme os critérios
a seguir, conforme modelo de avaliagdo constante no Anexo |, parte integrante deste

Regulamento:

B Pontualidade das Entregas: E apontado como n3o conforme mediante a ocorréncia de
pendéncias nas entregas, ou caso a mesma seja realizada em data superior a

negociada;
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. Qualidade das Entregas: Situacdes em que divergirem do pedido de compras quanto
a produtos e quantidades. Cabendo, neste critério, notificagdes relacionadas a
produtos avariados e/ou problemas com transportadoras;

M. Qualidade dos Produtos, Servicos ou Atendimento: Neste critério serdo mensurados
os registros de ndo conformidade referentes 3 qualidade dos produtos ou servigos,
comunicados pelas areas técnicas ou demais usuarios;

V. Conformidade de Notas Fiscais: S30 contabilizadas as ocorréncias relacionadas aos
erros de informagdes nas notas fiscais, prazos de pagamento e valor dos itens;

V. Conformidade da Documentacdo Cadastral: Ocorrera a verificagdo de documentos

com as informagdes repassadas pelos fornecedores.

Art. 45 - Os prestadores de servico, serdo avaliados conforme os critérios a seguir, em
conformidade com o modelo de avaliagio constante no Anexo I, parte integrante deste
Regulamento:

I Conformidade da Documentacdo Cadastral: Em caso de locagdo de m3o obra
terceirizada, devem ser entregues mensalmente as comprovagdes no pagamento de
saldrios e seus encargos. No caso de obras ou reformas, deve haver a apresentacao de
todos os documentos e seguros pertinentes;

Il. Relacionamento e Comunicac3o: Facilidade de comunicagdo e rapido retorno quando
acionado para a resolugdo de problemas ou esclarecimento de questionamentos;

[l. Qualidade dos Servigos Prestados: Realizagdo das atividades, com qualidade, seguindo
O €sCOpo e prazos previstos em contrato;
V. Avaliagdo técnica: No caso de servicos técnicos realizados, haverd posterior avaliagio

técnica para constatar a conformidade do servigo prestado.

Art. 46 - Os fornecedores deverdo demonstrar comprometimento junto a analise das causas,
elaborando um plano de agdes corretivas a fim de solucionar os problemas e evitar
reincidéncias.

§1° - O FAS se reserva ao direito de bloquear os pagamentos ao fornecedor até que as

pendéncias sejam sanadas.
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CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47 — Os casos omissos ou obscuros na interpretacdo do presente Regulamento serdo

resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administrag3o.

Art. 48 — O presente procedimento de contratagdo poderd aplicar de maneira subsidiaria as

regras previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.

Art. 49 — O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data da sua aprovagao pelo

Conselho de Administrac3o. .

Rio de Janeiro, 17 de setembro de 2026.

CENTRO DE ESTUDOS E PESQ) FRANCISCO ANTONIO SALLES — FAS
DIRETOR(A EXECUTIVA
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ANEXO |

Endereco de entrega esta de acordo com a NF?

CNPJ estéd de acordo com a NF?

Os produtos da NF estdo de acordo com o Pedido?

As quantidades recebidas estdo de acordo com o Pedido?

Os valores da NF estdo de acordo com o Pedido?

Avalidade dos produtos s§o maior ou igual a 12 meses?

Possui Carta de Comprometimento de troca {nos casos de prosutos com validade menor que 12 meses)?

A embalagem possui lote, data de fabricagdo e validade?

Os produtos possuem registro no Ministério da Satde, nome do responséavel técnico, niimero do respectivo conselho de
classe e a unidade federativa na qual estd inscrito?

Embalagem integra, sem rasgos, rasuras ou informagdes apagadas?

Produto informa em qual temperatura deve ser aramzenado?

O produto chegou na dentro da temperatura informada? Qual? ( °C)

D Aprovado D Aprovado com restrigdo D Reprovado
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ANEXO Il

CHECK LIST — ATESTO DOS SERVICOS REALIZADOS

UNIDADE: DATA:
EMPRESA: NOTA FISCAL Ne
SERVICO: DATA DE EXECUGAO DO SERVICO / PERIODO:
ITENS siv | NAo | N/A

AVALIAGAO DO SERVIGO PRESTADO

1) SERVICO REALIZADO DE ACORDO COM O CONTRATO (QUANTIDADE E EXECUCAO)?

2) SERVICO REALIZADO DENTRO DO PRAZO EXIGIDO CONFORME ESTABELECIDO EM O CONTRATO?

3) MAO DE OBRA UTILIZADA PARA EXECUGAO DO SERVICO DE ACORDO COM O QUE FOI
CONTRATADO?

4) A ROTINA DE EXECUGCAO CUMPRIU AS EXIGENCIAS ESTABELECIDAS EM CONTRATO?

5) CONTRATADA MANTEVE A CONSERVAGCAO DO LOCAL, COM O AMBIENTE DEVIDAMENTE
ORGANIZADO E LIMPO DURANTE A EXECUCAO DOS SERVICOS?

6) OS FUNCIONAIOS QUE EXECUTARAM O SERVIGCOS ESTAVAM DEVIDAMENTE IDENTIFICADOS,
UNIFORMIZADOS E COM CRACHA?

7) FOI NECESSARIO A CONTRATAGAO DE MAO DE OBRA, MATERIAS E EQUIPAMENTOS DE TERCEIROS
PARA EXECUGCAO DO SERVICO ESTABELECIDO EM CONTRATO?

8) TODAS AS DEMANDAS FORAM EXECUTADAS E CUMPRIDAS DE ACORDO COM O ESTABELECIDO EM
CONTRATO?

9) SERVICO REALIZADO E APROVADO PELA AREA TECNICA E PELOS DEMAIS USUARIOS?

NO CASO DE A EXECUGAO DO SERVICO REALIZADO NAO ESTAR PLENAMENTE DE ACORDO COM ESTABELECIDO EM
CONTRATO, HA NECESSIDADE DE READEQUAGAO DO CONTRATO MEDIANTE TERMO ADITIVO? CASO A READEQUAGCAO
SEJA NECESSARIA, ENCAMINHAR AO GESTOR APONTAMENTOS E JUSTIFICATIVAS SOBRE AS ALTERAGOES ATRAVES DE

DOCUMENTAGAO, PARA REVISAO OU MODIFICAGAO NO OBJETO DO CONTRATO.

Atesto apenas a prestagdo dos servigos executados na presente Nota Fiscal, com base no

que estd estabelecido em contrato.
NECESSARIO GLOSA?
VALOR RS
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